Приложение 3.1 / Appendix 3.1

к Положению о процедуре подбора персонала ООО «Норд Империал», ООО «Рус Империал Груп» утвержденному 26.02.2020, в редакции приказа от 01.09.2025 № __________ /

to the Regulation on Staff Recruitment Procedure in LLC “Nord Imperial”,  LLC “Rus Imperial Group” approved on February 26, 2020, as amended by Order No. __________ dated September 1, 2025
	Наименование и адрес оператора
	ООО «Норд Империал» 634041, Россия, г. Томск, проспект Кирова, 51а, 

строение 15, тел. (3822) 55-68-68    факс: (3822) 56-14-74

	Цель обработки персональных данных
	Подбор персонала (соискателей) на вакантные должности 

	Источник получения персональных данных
	Субъект персональных данных

	Сроки обработки персональных данных
	Для лиц, принятых на работу, анкеты уничтожаются в течение 30 дней с даты приема на работу 

Для лиц, не принятых на работу, анкеты уничтожаются в течение 30 дней с даты заполнения вакансии

	Перечень действий с персональными данными
	Сбор, уточнение, хранение, уничтожение

	Способ обработки персональных данных
	Без использования средств автоматизации


АНКЕТА 
(для специалистов, руководителей)

для трудоустройства в          ООО «Норд Империал»,          ООО «Рус Империал Груп», 
на должность_________________________________________________________________________________________________ (наименование должности)
Фамилия_______________________________ Имя___________________________ Отчество_____________________________
Адрес (регистрации): 

г._____________________________ ул.____________________________________________ дом______ корп. _____ кв._____ 

Адрес (фактическое место проживания): 

г._____________________________ ул.____________________________________________ дом______ корп. _____ кв._____ 

Адрес (временная прописка): 

г._____________________________ ул.____________________________________________ дом______ корп. _____ кв._____ 

Дата рождения_____________ Место рождения_______________________________________ Гражданство______________
Паспорт: серия _____________ номер _________________________ 

выдан кем ________________________________________________________________________ когда______________________
Условия проживания (арендую жилье; проживаю: в общежитии, в коммунальной квартире, в квартире с родителями; имею отдельную 1-, 2-, 3-комнатную квартиру, пр.)_______________________________________________________________

Телефон дом.:_______________ раб.:_______________ моб.:___________________________ e-mail:_______________________
Телефон ближайшего родственника (мать/отец, муж/жена) дом.:_______________ моб.:___________________________


Можно ли звонить Вам на работу?                  Да                 Нет        


Семейное положение:               холост/не замужем             женат/замужем            гражданский брак              разведен/а

Сведения об образовании:

	год
поступ-ления
	год
окончания
	наименование учебного заведения
	факультет
	специаль-ность
	квалифи-кация
	форма обучения (дневная, заочная, вечерняя)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Укажите, какие дополнительные курсы, семинары Вы прослушали:

	наименование курса
	наименование учебного заведения
	место нахождения учебного заведения
	дата начала обучения
	дата окончания обучения

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Имеете ли Вы ученую степень или звание?:____________________________________________________________________

С какими программными продуктами Вам приходилось работать?:   

        

         WORD                    EXCEL
         1.С Предприятие версии  _____             Другие ______________________________
Укажите Ваше знание иностранных языков:

    ________________________             перевожу со словарем             знаю хорошо              владею свободно

   ________________________              перевожу со словарем             знаю хорошо              владею свободно

Сведения о трудовой  деятельности  в обратном порядке, начиная с настоящего/последнего (не менее трех):

	Название компании (учреждения):

	дата начала и окончания работы:


	должность:

	Основные обязанности

Достижения

· 

	причина увольнения (фактическая):

	Название компании (учреждения):

	дата начала и окончания работы:


	должность:

	Основные обязанности

Достижения

· 

	причина увольнения (фактическая):

	Название компании (учреждения):

	дата начала и окончания работы:


	должность:

	Основные обязанности

Достижения

· 

	причина увольнения (фактическая):

	Название компании (учреждения):

	дата начала и окончания работы:


	должность:

	Основные обязанности

Достижения

· 

	причина увольнения (фактическая):


Имеете ли Вы специальные удостоверения (на право управления автомобилем, спецтехникой, проведения специальных работ и т.д.)? Укажите, какие________________________________________________________________________________

Служба в рядах ВС РФ, МЧС, МВД РФ, ФСБ РФ:

Звание________________________________  Должность_________________________________________________________
Даты прохождения службы:  c ______________   по ________________

Причины ухода: ________________________________________________________________________

Участие в боевых действиях ( место, год.) (заполняется по желанию):_______________________________________________
Наименование учреждения, где Вы состоите на военном или специальном учете_____________________________________
Имеете ли Вы инвалидность, льготы по состоянию здоровья, другие государственные льготы? Если да, то укажите, какие (заполняется по желанию): _______________________________________________________________________________

во время испытательного срока _____________________; в течение первого года работы ________________________
Прочие сведения, которые Вы хотели бы о себе указать:________________________________

_____________________________________________________________________________________


Меняли ли Вы когда-нибудь фамилию, имя или отчество?                     Да                      Нет

Если да, то укажите, пожалуйста, год, когда было зарегистрировано изменение ______________________

и прежние фамилию__________________________имя___________________________отчество___________________________
С условиями труда ознакомлен и согласен.
Подписывая настоящую анкету я подтверждаю, что уведомлен об уголовной ответственности, предусмотренной статьями 324, 327 Уголовного кодекса РФ (Ст. 324 Уголовного кодекса РФ:

«Незаконные приобретение или сбыт официальных документов, предоставляющих права или освобождающих от обязанностей, а также государственных наград Российской Федерации, РСФСР, СССР - 

наказываются штрафом в размере до восьмидесяти тысяч рублей или в размере заработной платы или иного дохода осужденного за период до шести месяцев, либо исправительными работами на срок до одного года, либо арестом на срок до трех месяцев».

Ст. 327 Уголовного кодекса РФ:

«1. Подделка официального документа, предоставляющего права или освобождающего от обязанностей, в целях его использования или сбыт такого документа либо изготовление в тех же целях или сбыт поддельных государственных наград Российской Федерации, РСФСР, СССР, штампов, печатей или бланков -наказываются ограничением свободы на срок до двух лет, либо принудительными работами на срок до двух лет, либо арестом на срок до шести месяцев, либо лишением свободы на срок до двух лет.

2. Подделка паспорта гражданина или удостоверения, предоставляющего права или освобождающего от обязанностей, в целях их использования или сбыт таких документов -

наказываются ограничением свободы на срок до трех лет, либо принудительными работами на срок до трех лет, либо лишением свободы на срок до трех лет.

3. Приобретение, хранение, перевозка в целях использования или сбыта либо использование заведомо поддельных паспорта гражданина, удостоверения или иного официального документа, предоставляющего права или освобождающего от обязанностей, штампов, печатей или бланков -наказываются ограничением свободы на срок до одного года, либо принудительными работами на срок до одного года, либо лишением свободы на срок до одного года.

5. Использование заведомо подложного документа, за исключением случаев, предусмотренных частью третьей настоящей статьи, -наказывается штрафом в размере до восьмидесяти тысяч рублей или в размере заработной платы или иного дохода осужденного за период до шести месяцев, либо обязательными работами на срок до четырехсот восьмидесяти часов, либо исправительными работами на срок до двух лет, либо арестом на срок до шести месяцев»).
"__________"____________________20______г. 
____________________________
/ ____________________________/

(дата заполнения анкеты )



      (подпись)


      (ФИО)

Документы, необходимые при трудоустройстве:

паспорт,  свидетельство о постановке на учёт физического лица в налоговом органе,  документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учёта,  трудовая книжка,  военный билет  (для военнообязанных),  документ об образовании,  направление на медосмотр.
.
Заключение отдела безопасности   ______________________________________________________________________________

Заключение начальника отдела
 по работе с персоналом

______________________________________________________________________ 
Заключение отдела по работе с персоналом______________________________________________________________________

